Instrukcja wyszukiwania w Bazie Biblioteki Publicznej Gminy Blonie
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Przycisk ,zaloguj” — pozwala na wejscie do konta on-line i zapoznanie si¢ ze stanem wlasnych
wypozyczen, rezerwacji 1 zaméwien ksiazek w Bibliotece. Logowanie nie jest konieczne do
wyszukiwania w katalogu

Historia — pozwala na powrocenie do wynikéw prowadzonych wyszukiwan w jednej sesji (tj. od
wiaczenia do zamknigcia katalogu).

Znaki - umozliwia wprowadzenie znakow diakrytycznych nie wchodzacych do alfabetu tacinskiego.
Zakladka wyboru kryterium pozwalajaca wybraé kryterium wyszukiwawcze: tytul, nazwisko imig,
symbol UKD, hasto przedmiotowe, tytut serii, wydawca, numer ISBN.

Pole terminu wyszukiwawczego - tutaj wpisujemy poszukiwany termin np. Pan Tadeusz
Uwaga!!! Wpisujac w polu terminu wyszukiwawczego znaki inne niz polskie, nalezy korzysta¢ z
tablicy znakow diakrytycznych dostgpnej w postaci rozwijalnej tabeli znakow. Patrz pkt. 3

Zakladka operatoréw logicznych - pozwala na laczenie kryteriow wyszukiwawczych za pomoca
jednego z operatorow logicznych: i, oprocz, lub.

Indeks — pozwala na wyszukiwanie z uzyciem indeksow.

Rok wydania — dodatkowe kryterium wyszukiwawcze, ktore zawgza wyniki wyszukiwania do
konkretnego roku lub przedziatu lat.

Stowa w wybranych indeksach — kryterium wyszukiwawcze, ktore pozwala wyszukiwaé po stowach /
frazach w wielu indeksach.

Slowa w wybranym indeksie - kryterium wyszukiwawcze, ktore pozwala wyszukiwaé po stowach /
frazach w jednym indeksie.

Format — zaktadka umozliwia wybranie sposobu wyswietlania wynikow na stronie.

Na stronie — zaktadka pozwala wybrac ile wynikow na jednej stronie chcemy ogladac: 1,5,10, 20.
Sortowanie — pozwala na wybor kolejnosci w jakiej maja ukazywac si¢ wyniki na stronie.

Nowe zapytanie — kasuje wszystkie wprowadzone dane i pozwala zada¢ nowe zapytanie.

Szukaj — po wprowadzeniu terminu wyszukiwawczego wciskamy aby rozpocza¢ wyszukiwanie.



I1. Rodzaje Indeksow

2. Wyszukiwanie

W Katalogu WWW Biblioteki Publicznej Gminy Blonie wyszukiwanie mozna prowadzi¢ bez korzystania z
indeksu oraz z wykorzystaniem indeksu. Zasady korzystania z tych opcji zostang opisane ponizej. Dostgpne
kryteria wyszukiwania to:

MNie jestes zalogowany w systemie [zalogu] Znaki | Historia

Katalog ksiegozbioru Biblioteki Publicznej Gminy Blonie

“tytul v

nazwisko i imig

i - | symbol UKD
hasto przedmiotowe
tytut serii

- wydawca

. ™ numer ISBN

Indeks

[ rok wydania
[] stowa w wybranych indeksach

[7] stowa w dowolnym indeksie

Format: dostepnosc egzemplarzy + MNastronie: 10 ~  Sortowanie:  standardowo -

MNowe zapytanie Szukaj

Wygenerowane przez SowaWWWwW
SOKRATES-Software
Wunenesrmvwann we 0 3311 sakondivl

Tytul - jedno z podstawowych i najczgséciej stosowanych kryteriow wyszukiwawczych. Aby znalez¢ szukany
tytut nalezy poda¢ caty tytut lub jego czg¢$¢. Mozliwe jest takze podanie jedynie fragmentu wyrazu okreslajacego
tytut np. psycho zamiast pelnej frazy psychologia, psychoanaliza.

Nazwisko i Imig - pozwala na znalezienie poszukiwanej pozycji przy pomocy nazwiska. Nie musi by¢ to autor
ksiazki - zaktadka obejmuje takze redaktoréw, thumaczy, ilustratorow. Wazne!!! Poprawne wyszukiwanie
wymaga wstawienia przecinka i spacji po nazwisku np. Mickiewicz, Adam.

Symbol UKD - symbol ksiazki wedlug Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesigtnej, ktory klasyfikuje ksiazke do
danej dziedziny wiedzy.

Haslo przedmiotowe — wyszukiwanie dokumentu po kategorii dziedzinowe;.
Tytul serii - wyszukiwanie publikacji przy pomocy kryterium serii do jakiej naleza dokumenty.

Wydawca - umozliwia znalezienie wszystkich ksiazek danego wydawcy. UWAGA! wpisanie nazwy wydawcy
moze wymagaé podania jej w cudzystowie.

Numer ISBN - to numer nadawany przez Bibliotek¢ Narodowa kazde; wydanej w Polsce ksiazce.



2.1 Wyszukiwanie proste bez wykorzystania indeksu

Wyszukiwanie bez indeksu jest najtatwiejszym sposobem wyszukiwania w katalogu, nie zawsze przynosi jednak
oczekiwane rezultaty. Ten typ wyszukiwania polega na:

1. Wybraniu z zaktadki odpowiedniej kategorii wyszukiwawczej np. tytuf, nazwisko i imie, tytuf seri.i
2. Wpisaniu w pustym oknie poszukiwanego terminu wyszukiwawczego np. nazwiska.
3. Wcisnigciu przycisku Szukaj na ekranie monitora lub klawisza Enter na klawiaturze komputera.
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2.2 Wyszukiwanie proste z wykorzystaniem indeksu

Wyszukiwanie z wykorzystaniem indeksu jest bardziej zaawansowana forma wyszukiwania w katalogu, pozwala
na wyeliminowanie pomytek, literowek przy wpisywaniu terminu wyszukiwawczego, a takze gwarantuje
otrzymanie poprawnych i pelnych wynikow poszukiwan. Procedura stosowania wyszukiwania poprzez indeks
wyglada nastgpujaco:

1. Wybieramy kategori¢ wyszukiwawcza, np. nazwa wydawcy.
2. Po wybraniu kategorii wyszukiwawczej klikamy w przycisk Indeks (bez wpisywania szukanego terminu
wyszukiwawczego).
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Na ekranie zostanie wy$wietlone nowe okienko — Indeks Hasel. Poniewaz wczesniej jako kategorig
wyszukiwawczg wybraliSmy nazwe wydawcy (patrz. pkt. 1) zawiera¢ ono bedzie listg wszystkich wydawcow,
ktorych ksiazki znajduja si¢ w Bibliotece .

3. Aby znaleZ¢ interesujace nas wydawnictwo (np. Wydawnictwo Zysk i S-ka), wpisujemy jego nazwe¢ w pustym
okienku .

4. Klikamy przycisk Szukaj.

5. W wyniku tej operacji otrzymamy liste¢ wydawcow o identycznej badz zblizonej nazwie. Jak pokazuje to
ekran nizej, lista wydawcow zawiera kilka pozycji o nazwie Zysk i S-ka - taka sytuacja wynika¢ moze z ré6znego
sposobu zapisu nazwy wydawnictwa w poszczegdlnych ksiazkach — aby znalez¢ wszystkie ksiazki wydawnictwa
Zysk w Bibliotece Btonie zaznaczamy wszystkie wersje nazwy.

6. Nastepnie klikamy przycisk Zastosuj.
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7. W wyniku tej operacji do pola wyszukiwawczego w gtownym ekranie katalogu automatycznie wpisane
zostana wybrane przez nas wczesniej nazwy wydawnictw.

8. Wciskamy przycisk Szukaj — w wyniku otrzymamy liste wszystkich ksiazek wydanych przez Wydawnictwo
Zysk i S-ka znajdujacych si¢ w Bibliotece.
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2.3 Wyszukiwanie zaawansowane - laczenie kryteriow wyszukiwawczych

Jezeli wyszukiwanie za pomoca tylko jednego kryterium nie przynosi zadawalajacych rezultatow, np. w wyniku
otrzymali$my kilkaset pozycji — nalezy zastosowaé wyszukiwanie taczace rézne kryteria wyszukiwawcze.
Laczenie kryteriow np. nazwiska z tytutem, nazwiska z wydawnictwem, serii z nazwiskiem itd. wykonywane
jest przy pomocy operatorow logicznych: i, lub, oprocz.

Dziatanie operatorow logicznych przedstawimy na podstawie najczg$ciej wykorzystywanego operatora
logicznego i. W przyktadzie sprobujmy znalez¢ powies¢ ,, Pan Tadeusz” / studium o poemacie Kazimierza Wyki.
Pierwsze skojarzenie, jaki i wynik wyszukiwawczy to ,,Pan Tadeusz” Adama Mickiewicza. Wyszukiwanie przy
pomocy tylko jednego kryterium, tj. po samym tytule powiesci, spowodowaloby otrzymanie w wyniku
egzemplarzy zarowno pierwszego jak i drugiego autora, podobnie po wpisaniu samego nazwiska autora
w wyniku otrzymamy wykaz wszystkich pozycji jego autorstwa. Aby unikna¢ takiej sytuacji nalezy zastosowaé
wyszukiwanie zaawansowane. W tym celu:

1. Wybieramy pierwsze kryterium wyszukiwawcze (w naszym przyktadzie jest to tytut).
2. W pustym polu wpisujemy szukane wyrazenie.

3. Wybieramy operator logiczny i, ktéry pozwoli potaczy¢ tytut z nazwiskiem autora.

4. Wybieramy druga kategori¢ wyszukiwawcza (w przyktadzie nazwisko i imig).

5. W pustym polu wpisujemy szukane wyrazenie.

6. Wciskamy Szukaj.
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Dzigki takiej procedurze, w naszym przyktadzie, w wyniku otrzymamy opisy katalogowe Pana Tadeusza
opracowanego tylko przez Wyke. W podanym przyktadzie wykorzystano laczenie dwoch kategorii
wyszukiwawczych, jezeli jednak lista otrzymanych wynikéw jest nadal niezadawalajaca, istnieje mozliwo$é
laczenia w sumie trzech kryteriow wyszukiwawczych.

2.4 Wyszukiwanie zaawansowane z wykorzystaniem slow w indeksach

Wyszukiwanie zaawansowane z wykorzystaniem stow w indeksach jest najbardziej efektywna, szybka
i stosunkowo fatwg metoda wyszukiwania. Umozliwia wybdr jednego jak i wielu kryteriow wyszukiwawczych.
Najwigksza korzyscia ptynaca z wykorzystania tej opcji jest to, Zze nie jest konieczna znajomos$é catego tytutu
ksiazki czy serii - wystarczy znaé tylko jedno stowo z tego tytulu. Podajac inne kryteria nie musimy pamigtac
o wstawianiu przecinka migedzy nazwiskiem i imieniem autora, nie musimy tez wiedzie¢ jaka forma zapisu
nazwy wydawnictwa zostala zastosowana w katalogu (tak jak ma to miejsce przy wyszukiwaniu z
wykorzystaniem indeksu). Dlatego szczeg6lnie polecamy korzystanie z tego sposobu wyszukiwania.

Zalézmy, ze szukamy ksiazki, ktorej petny tytut brzmi: Balsam dla duszy kobiety czyli 101 kolejnych opowiesci
otwierajqcych serce i kojqcych dusze kobiety. Nie musimy pamigtaé tak dtugiego tytutu. Dobrym rozwiazaniem
jest zastosowanie opcji stowa w indeksach, gdyz odnalezienie interesujacej nas pozycji bedzie mozliwe nawet po
podaniu tylko jednego stowa z tego tytutu.

1. Aby przejs¢ do wyszukiwania z wykorzystaniem stow w indeksach w gtdéwnym oknie programu wybieramy
opcje stowa w wybranych indeksach.
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2. Wyswietlone zostanie okno, ktore umozliwi wybranie wielu kryteriow jednocze$nie. W przyktadzie
wybieramy tylko jedno kryterium - tytul, ktory wpisujemy w polu Stowa w indeksie "tytut".
3. Wciskamy Szukaj.
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Po wykonaniu tej operacji wyswietlone zostang opisy wszystkich ksiazek, ktore w tytule zawieraja fraze 'balsam’
W razie potrzeby istnieje mozliwo$¢ dalszego zawegzenia wynikow poprzez dodanie kolejnych kryteriow
wyszukiwawczych.

Inng, wspomnianq juz zaletq korzystania ze stow w indeksach jest brak koniecznosci wstawiania przecinka
miedzy nazwiskiem a imieniem autora. Dowolna jest takze kolejnos¢ podania tych elementow, mozemy wpisac
zarowno np. Adam Mickiewicz i Mickiewicz Adam. Mozliwosci takich nie ma przy zastosowaniu tradycyjnego
wyszukiwania.

2.5 Wyszukiwanie zaawansowane - kryterium roku wydania

Zdarza sig, ze poszukujac wybranej pozycji interesuja nas tylko te wydane w okreslonych latach. Btonski
Katalog umozliwia taczenie kryteriow wyszukiwawczych z kryterium roku wydania ksiazki (z zakresu od 1991
roku do czasu obecnego).

1. W oknie gtownym katalogu wpisujemy poszukiwany termin np. Kodeks drogowy.

2. Przechodzimy do dodatkowego kryterium rok wydania.
3. Po wybraniu interesujacych nas lat wciskamy szukaj.
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W wyniku otrzymamy opisy tylko takich ksiazek, ktore spelniaja powyzsze kryteria tj. maja tytut Kodeks
drogowy i wydane zostaty w 2001 roku.



3. Ekran wynikow

Ekran wynikow zawiera zestawienie otrzymane w wyniku sformutowania zapytania wyszukiwawczego. Zawiera
nastgpujace elementy:

1. Zapytanie — zawiera informacje o podanych przez nas kryteriach i stosowanym typie sortowania.

2. Znaleziono — podaje liczbg znalezionych rekordow (wynikow).

3. Nowe zapytanie — pozwala przejs$¢ do gtdéwnego ekranu katalogu, czyli podanie nowego zapytania.

4. Popraw wyszukiwanie — pozwala na zmodyfikowanie podanego zapytania.

5. Opis bibliograficzny (rekordy) wyszukanych dokumentéw — zawiera informacje o autorze, tytule, a takze
adnotacje na temat tre$ci dokumentu.

6. Pole wyboru — zaznaczenie opisu (rekordu) umozliwia jego skopiowanie do kolekcji.

7. Rezerwuj egzemplarz — w czasie kiedy Biblioteka jest nieczynna istnieje mozliwo$¢ zarezerwowania
egzemplarza pozycji dostgpnej na polce na koncie on-line, w tym celu nalezy si¢ zalogowac.

8. Zamawiam wydanie - w przypadku wypozyczenia wszystkich egzemplarzy istnieje mozliwo$¢ zamowienia
egzemplarza na koncie on-line, w tym celu nalezy si¢ zalogowac.

9. 0...00 Przyciski - umozliwiaja przechodzenie do kolejnych ekranow znalezionych wynikow, jesli ilo§¢
wynikow przekracza zawarto$¢ jednego ekranu.

10. Szukaj w wynikach — dodatkowa mozliwos¢ wyszukiwawcza pozwalajaca na zawgzenie juz otrzymanych
wynikéw wyszukiwania.

11. Nowe zapytanie — pozwala przejs$¢ do gtownego ekranu katalogu, czyli podanie nowego zapytania.

12. Dodaj do wynikow - pozwala doda¢ otrzymane wyniki do historii wyszukiwan.

13. Popraw wyszukiwanie — pozwala na zmodyfikowanie podanego zapytania.

14. Pobierz wybrane pozycje — kliknigcie na wybrane pozycje w polu wyboru umozliwia stworzenie kolekcji
wybranych pozycji. Do opisu bibliograficznego dodatkowo mozemy dotaczy¢: sygnature, identyfikator , hasto
przedmiotowe. Kolekcjg t¢ mozna nastgpnie zapisaé w postaci pliku ISO 2709 lub rtf.

15. Pobierz cala kolekcje - zapisuje, w postaci pliku ISO 2709 lub rtf, wszystkie pozycje otrzymane w
odpowiedzi na zadane pytanie wyszukiwawcze.

16. Format zestawienia - opcja pozwala wybra¢ format zestawienia bibliograficznego w jakim chcemy zapisac¢
wyniki naszych poszukiwan. Dostgpne opcjg to plik ISO 2709 oraz plik rtf.
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Mikotejko]. - Warszawa - "Albatros” ; Katowice - "Sonia Draga”, 2005_ - 667, [1] 5. ; 20 cm.
Wypozyczalnia: mozna wypoZyczyc sygn. §21-3 amer.; Zarezenwu] egzemplarz
E ] Brown, Dan (1964- )
Kod Leonarda da Vinci / Dan Brown ; z ang. przet. Krzysztof Mazurek. - Katowice - Sc-nia Draga ;\Warszawa :
“Albatrog”, 2004 - &ET, [1] 5. 20 em.
W]poqcmlma wsZystkie egzemplarze sg wypoZyczone Zamawiam wydanie e
4, | Brown, Dan (1964- )
Kod Leonarda da Vinci f Dan Brown ; z ang. przet. Krzysztof Mazurek - Wyd. 4 popr. / wersja 1. - Katowice -
Sonia Draga ; Warszawa : Albatros, 2004. - 567, [1] 5. ; 20 cm.
Wypozyczalnia: wszystkie eqgzemplarze s3 wypoZyczone Zamawiam wydanie
Bardzo dobra powiesc sensacyjna. Ofiara popefnionego w Luwrze mordersiwa pada kustosz muzeum
Jacques Sauniere. Wezwany przez policje francuskg Langdon odkrywa na miejscu zbrodni szereg
zakonspirowanych sladéw, ktére mogg pomdc w ustaleniu zabdjcy, ale tez stanowig klucz do jeszcze
wiekszej zagadki - niezwykfej tajemnicy siegq i%:e‘.' korzeniami poczatkéw chrzescijanistwa... Polecana.
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4. Rezerwacja i zamawianie egzemplarza

Katalog Biblioteki oferuje czytelnikom mozliwo$¢ zdalnego rezerwowanie i zamawianie wyszukanych
egzemplarzy ksiazek:

Zarezerwuj egzemplarz— opcja ta udostegpniana jest tylko w czasie zamknigcia biblioteki, czyli w poniedziatki,
$rody i piatki od godz. 19.00 do godz. 11.00 dnia nastgpnego, a we wtorki i czwartki od godz. 16.00 do 8.00 dnia
nastepnego. W godzinach pracy Biblioteki opcja ta jest niedostgpna. Rezerwacja mozliwa jest tylko dla pozyc;ji,
ktorych egzemplarze sa aktualnie dostgpne. Wybranie tej opcji powoduje zatrzymanie ksiazki w Bibliotece
("odlozenie" jej dla rezerwujacego czytelnika), az do momentu odbioru lub uptynigcia czasu rezerwacji (5 dni
roboczych).

Zamawiam wydanie — dostgpne jest gdy wszystkie egzemplarze interesujacego nas wydania sa wypozyczane,
klikajac w opcje zamoOwienia zostajemy dopisani do listy oczekujacych na wypozyczenie osob. Liczbe
oczekujacych osob oraz przewidywany termin otrzymania ksiazki mozna sprawdzi¢ logujac si¢ na swoim
koncie.



5. Konto czytelnika

Podczas zapisywania czytelnika do Biblioteki lub wydawania nowej karty bibliotecznej tworzone jest wirtualne
konto kazdego czytelnika. Dzigki posiadaniu wlasnego indywidualnego konta maja Panstwo stata mozliwosé
zdalnego zapoznania si¢ z liczba i tytulami wypozyczonych, zamowionych czy zarezerwowanych ksiazek.
Nalezy  pamietad, ze zalogowanie ~ w  systemie  nie  jest  wymagane  do  korzystania
z katalogu, jednak tylko zalogowanie umozliwia rezerwacje i zamowienie ksiqzki.

Aby zalogowac si¢ do systemu nalezy poda¢ numer karty bibliotecznej.

1. Numer karty — 10 cyfrowy kod np.2010000001

2. Haslo dostgpu do konta — cztery pierwsze litery nazwiska pisane mata litera i z polskimi znakami.
3. Zaloguj - po wpisaniu danych wecisnij przycisk.

Katalog ksiegozbioru Biblioteki Publicznej Gminy Blonie

...: Dostep autoryzowany ::..

1_>Numer karty:
&).Hasin:

% Zaloguj

Prawidtowo przeprowadzona operacja logowania przeniesie nas do widoku konta. Podstawowe elementy widoku
konta to:

. Nazwisko i imi¢ - Twoje Nazwisko i imig

. Numer kart bibliotecznej - Twoj Numer karty bibliotecznej

. Informacje — podstawowe dane teleadresowe, ktére mozna edytowac

. Wypozyczenia - liczba aktualnie wypozyczonych przez Ciebie ksiazek

. Rezerwacje — pozwala przejrze¢ list¢ zarezerwowanych przez ciebie ksiazek
. Zamowienia - pozwala przejrze¢ liste zamowionych przez ciebie ksiazek

. Zmiana hasla — tutaj mozna zmieni¢ hasto podane podczas rejestracji

. Zapytania — opcja umozliwia uzytkownikowi zapamigtanie najczgs$ciej wyszukiwanych pozycji w katalogu
. Wyloguj — po zakonczeniu pracy nalezy wylogowac si¢ z systemu

10. Wyszukiwanie - powrdt do ekranu wyszukiwania.

11. Historia — historia zapytan z ostatniej sesji.

O 01O\ W K~ Wi —

Szytelmik: | (201000C ) Wyszukiwanie | Historis
Informacije | Wypozyczenia | Bezerwacie | Zamdwienia | Zmiana hasta | Zapytania | Wyloguj

Katalog ksiggozbioru Biblioteki Publicznej Gminy Blonie

.- Informacje o koncie czytelnika ::..

Mazwisko i imig: ) Edycja danych
Adres zameldowania:
Adres karespondencyjny:
Mr telefonu:

Adres e-mail: ~ -
[Data waznosci konta: 20 0-005-30



Po zalogowaniu si¢ na konto, czytelnik widzi zaktadke Informacje, na ktorej wyswietlone sg podstawowe dane
teleadresowe. Okno to daje mozliwos$¢ edycji numeru telefonu i adresu e-mail, ktore sa podstawa do wystania
przez system Sowa maila z informacja, ze np. pozycja zamawiana czeka w bibliotece.

Czytelnik: Hagwiskeiimie (2010000 ) Wy szukiwanie | Histaria
Informacje | ¥Wypozyczenia | Bezerwac|e | Zamawienia | Zmiana hasta | Zapytania | ¥Wylogu)

Katalog ksiggozbioru Biblioteki Publicznej Gminy Blonie

... Informacje o koncie czytelnika ::..

Mazwisko | imig: . H fapisz

Adres zameldowania: ; , Anuluj
Adres karespondencyjny:

[Mr telefonu: |-D-Imo do edycji

Adres e-mail; Okno do edyeji

Data waznosci konta: 2070-05-30



